

                          一个子站的实施基本（教程）  

1、 根据表格填写某个子站栏目和菜单
场景：每个子站（比如信息学院）都有栏目和菜单，我们需要添加进去。另外栏目和菜单都是独立的，他们通过菜单的链接衔接起来。
A：添加栏目中的单网页模型：用于学院简介这些，一个栏目只有一篇内容的情况
B：添加栏目中文章模型、图片模型、视频模型、下载模型，一般都是文章模型即可（文章模型可以发图片视频下载）
C：添加菜单导航
D：对菜单进行排序、隐藏、删除、动态化和静态化


2、 编辑网站基本信息
场景：一个子站他有基本的信息，如果信息不填好，返工的概率很大；参考旧网站即可。
A：网站的名字、概要、底部版权和联系电话信息
B：网站的logo上传、校训上传


3、 [bookmark: _GoBack]填写首页标签（横幅、栏目、文字）
场景：网站的首页需要调用各种信息，组成客户所需的效果。
A：上传网站横幅
B：设置页面栏目、【更多】链接、栏目名字
C：设置网站的友情链接：友情链接必须是正式用的域名（避免后续修改），将学院办公室、信息公开、图书馆、后勤处、教务处、宣传部、科研处、办公系统、等公共实用单位依次排序

4、 重新编辑必要的重要栏目
场景：学院简介和机构设置都属于重要栏目，但是又很简单。一般就是一个栏目一篇内容，一般手工复制下即可。
A：单网页的内容手工复制，主要是学院简介类的。
B：内容中的图片不合适的，手工重新剪切后再重新上传，务必确保正确性。

5、 采集数据
场景：将旧网站的数据迁移到新网站，我们用火车采集器工具，以栏目为单位。
A：写好采集规则后，栏目会自动采集。
B：采集数据一个栏目或一个站点后，务必检查，务必检查，检查数量是否正确、日期和浏览量是否有；。
C：常见的注意事项是否正常，比如保留表格样式。
D：数据采集是最重要的工作

6、 检查站点（重要）
场景：网站主体做完后，就以用户的角度去查看网站，看看有没有问题，这个步骤极其重要。
A：每个导航链接和首页的链接都要点击下，确认没有死链接。
B：确定网站名字、校训、友情链接
C：确定数据采集是否正确，对比下数量，抽查几个栏目
D：希望用户查不出明显问题。并且主动完善和细化。
