国微子站管理员（后台管理）


此教程为子站内容审核教程；此教程配套了视频操作教程。


1、 子站统一登陆入口（后台）
所有用户登录，都集中在此界面；各自选择站点入口；  一般网址是：  动态域名/dl.html
子站后台入口：各子站会员中心（发布内容） 、各子站后台、各子站首页标签、各子站首页；
点击“后台”进入分站后台地址。
[image: ]

2、 子站后台功能说明
站群子站后台可以进行一些常规操作功能，整理如下，让大家有个宏观了解
A：快捷处理按钮（更新缓存、静态栏目、静态首页；网站看不到效果，先点击这一波）
B：当前站点：必须先切换到所需站点，才能去管理当前后台的各个功能。
C：站点管理：创建站点、恢复误删站点、显示所有站点列表、所有站点内容集中显示
D：栏目管理：创建栏目、恢复误删栏目、栏目管理清单
E：内容管理：发布内容、内容列表
F：推送管理：本站群子站推送内容、推送的内容状态查看、数据推送的栏目对接
G：广告管理：本子站的广告设置
H：操作日志：可以看到本站点的前台和后台所有操作日志
[image: ]

3、 快捷更新按钮（首页和栏目看不到更新内容时候，先操作这一波）
凡是发布内容在列表、首页看不到，都先依次操作这个，然后再刷新下页面；主要是原因首页自动静态需要时间，大分类无法自动静态，可以通过这个手工方式立刻看到效果。
[image: ]

4、 切换站点（切换到需要管理的子站）
可以一个人管理多个站点，超管默认管理所有站点；所以必须将站点切换到本站点模式，然后显示相应的后台功能。
[image: ]


5、 本站点的几个入口：“会员中心“、 ”查看本站首页”、“进入本站首页标签”
本子站几个重要的入口和出口地址；“会员中心”可以直接进入本站的会员中心， 发布内容和管理内容绝大部分在会员中心：“查看本站首页”点击可以看到首页地址；“进入首页标签”可以查看页面标签状态。

[image: ]


6、 子站基本介绍修改
拥有自己的站点后，第一步就是要修改下基本介绍，比如网站名字之类的；入口方式如下：
[image: ]



说明：

“站点名称”并不显示在网页上，只是后台方便识别的名称；

“站点标题”则是显示网站的名称标题，百度能够搜索到，页面可以看到的。

[image: ]
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7、 [bookmark: _GoBack]子站点设置管理员和投稿员
每个站点需要设置管理员；即可设置站点管理员，也可以设置投稿员；
A：点击对应站点右边的“站点授权”

[image: ]

B、 管理员：可以选择多个管理员（发布的内容自动审核通过，并且可以审核投稿员的内容）；    
投稿员：可以选择多个投稿员（发布的内容需要审核后才通过）；
管理角色：这个一般不要选，选了后就让这个角色下的所有用户，都可以管理本站了；

[image: ]

8、 后台如何发布内容
发布内容有两个入口，主要在会员中心发布内容和管理内容；
但是同时也可以在特别情况，在后台发布内容和管理内容；一般选择文章模型即可。
会员中心入口：
[image: ]

后台入口：
[image: ]



9、 后台子站内容管理
所有用户登录，都集中在此界面；各自选择站点入口；  一般网址是：所有用户登录，都集中在此界面；各自选择站点入口；  一般网址是：
A：内容的筛选
[image: ]


B：内容的基本操作
[image: ]


10、 站群子站推送内容给主站
站群系统可以解决信息孤岛的问题，实现子站推送数据给主站门户（一般主站审核后显示）：(见另外详细教程)
[image: ]


[image: ]

11、 创建子站栏目
后台可以创建大分类、小栏目，可以批量创建栏目；一般选择文章模型；单篇介绍类内容就选择单网页模型；大分类不能发布内容；最小栏目可以发布内容。(见另外详细教程)
[image: ]

12、 子站栏目管理
栏目管理包括：栏目删除、开启/关闭栏目静态、栏目预览、栏目合并、栏目克隆、编辑栏目、静态内容与栏目操作等。(见另外详细教程)
[image: ]

13、 恢复误删栏目
让误删的栏目一键恢复的功能；(见另外详细教程)
[image: ]

14、 设置本站菜单导航
每个子站都有自己的导航菜单；可以批量进行手工添加和修改；链接主要是栏目的ID不同；(见另外详细教程)
[image: ]

15、 本站广告管理
每个站点都可以开启或关闭自己的广告模块；这些广告首先是主站超管创建，固定分配给某个子站；然后授权给某子站管理员管理；子站只能开启或关闭，不能新增。(见另外详细教程)
[image: ]


16、 进入标签入口（首页、栏目、内页）
如果编辑首页的图片、栏目调用，就可以显示首页标签；  栏目和内页需要显示标签，同样也是显示标签。(见另外详细教程)
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